UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TAN CHAU Poc lap - Tw dg - Hanh phiic
Sé: 01 /2022/QP-UBND Tdn Chau, ngay 49 thang 5 ném 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han
va co cu t6 chire clia Phong Tw phip huyén Tan Chau

UY BAN NHAN DAN HUYEN TAN CHAU

Cén cir Ludt To chire chinh quyén dia phu’owg ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sua d01 bé sung mét s6 diéu cua Ludt Té chite Chinh phii va
Ludt T6 chire chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 5 thang 5 nam 2014 cia Chinh

phii quy dinh 16 chitc cdc co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dén huyén, quan,
thi xd, thanh phé thude tinh;

Can cir Nghi dinh s6 108/2020/ND- CP ngay 14/9/2020 cua Chinh phi sita
doi, b sung mét s6 diéu cua Nghi dinh 6 37/2014/ND-CP ngay 5 thang 5 ndm
2015 cua Chinh phi quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan
ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thugc tinh, thanh phé trirc thue trung wong;

Cén ctr Théng tw s6 07/2020/TT-BTP ngay 21 thang 12 ndm 2020 cua. B
truong B Tw phdap hudng dan chitc ndng, nhiém vu va quyén han ciia S¢ Tu phap
thuéc Uy ban nhdn_ddn cdp tinh, Phong Tw phdp thujc Uy ban nhdn ddn cdp
huyén;

Theo dé nghi ciia Truéng Phong Tur phap tai To rrmh 56 57 /TTr-PTP ngay/i 6
thango? ndm 2022, ,

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chiic ndng, nhiém vy,
quyén han va co cu td chuce cia Phong Tu phap huyén Téan Chau.

Diéu 2. Quyet dinh nay ¢6 hi¢u lyc thi hanh ké 1P ngdy 0 6.. thang Af.. ndm
2022 va bai bd Quyét dinh sb 217 1/Qb-UBND, ngay 28/9/2015 ctia Uy ban nhan
dan huyén ban hanh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t§ chuc cua Phong
Tu phap thude Uy ban nhéan dan huyén.

Piéu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
cac Truong phong: Tu phdp, Noi vy; Thu trudng céc phong, ban, nganh huyén cé

-




lién quan, Chu tich Uy ban nhan dén cdc x4, thi trn, co quan, td chirc va cd nhén ¢6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.lf%

af TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Noi nlz{‘m'.ﬂ
- Nhu Piéu 3;
- UBND tinh;
- S6 Tu phép;
- S6 Noi vy

- TTHU-TT.HDND huyén;

- CT, cac PCT UBND huyén;

- UBMTTQVN huyén;

- Luu VP HDND-UBND huyén.
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QUY DINH
Chu’c ning, nhiém vu, quyén han
. va co clu t chirc cia Phong Tu phap huyén Tan Chiu
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 01 /2022/0D-UBND ngay 4 thing 5 ndm
: 2022 ctia Uy ban nhan dan huyén Tdn Chau) : .

. ' Chu’b‘ng I
VITRI VA CHUC NANG
Piéu 1. Vi tri va chirc ning
1. Phong Tu phép la co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan huyén,
tham muu, giup Uy ban nhén déan huyén thuc hién chirc ndng quéan 1y nha nuéc
vé: cong tic x4y dung va thi hanh phép luét; theo d6i tinh hinh thi hanh phap luét;
kiém tra, xir 1y, ra soat, hé théng héa vin ban quy pham phap luat; phd bién, gido
duc phap ludt; hoa giai & co s&; trg gitip phép ly; nudi con nudi; ho tich; chung

thuc; quan 1y cong tac thi hanh phap luét vé x{r 1y vi pham hanh chinh va cac
cong tac tu phap khéc theo quy dinh phép luét.

2. Phong Tu phép c6 tu cach phap nhan, c6 con ddu va tai khoan riéng;

chiu sy chi dao, quén ly vé td chire, vitri viée 1am, bién che cong chie, co céu

ngach céng chic cua Uy ban nhéan dan huyen theo thim quyén, déng thdi chiu su
chi dao, kiém tra, thanh tra, huéng din vé chuyén mén nghiép vu cia B Tu
phéap, S& Tu phép-
Chuong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pidu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh nghi quyét, quyét dmh quy
hoach ké hoach phét trién trung han va hang nam vé linh vuc tu phép thudc tham
quyén ban hanh ctia Ho1 ddng nhén dén va Uy ban nhan dén huyen chuong trinh,
bién phép td chirc thuc hién cic nhiém vu céi cach hanh chinh, cdi cach tu phap,

x4y dung, hoan thién phép luat ve céc linh vuc thude pham vi thdm quyén quyét

dinh ctia Hoi ddng nhan dén va Uy ban nhan dén huyén trong linh vye tu phap;
du thao vin ban quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau
td chirc cia Phong Tu phap.

2. Trinh Cht tich Uy ban nhén dén huyén dy thao cac van ban v& linh vuc
tu phéap thude thAm quyén ban hanh cta Chi tich Uy ban nhéan dén huyén.




3. T chirc thuc hién céc vin ban quy pham phap luat, chucmg trinh,
ké hoach va céc vin ban khéc trong linh vuc tu phép sau khi da duoc cap c6 thdm
quyén phé duyét. i

4. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén moén nghiép vu vé cong tac tu phéap
& x4, thi trin.

5. V& xay dung vin ban quy pham phap luat:
a) Phéi hop x4y dung nghi quyét, quyét dmh thudc thdm quyen ban hanh

cia Uy ban nhan dan, Hoi ddng nhan dan huyen do céc co quan chuyén mén
khéc thuée Uy han nhan déan huyén cht tri x4y dung;

b) Thim dinh du thao nghi quyét cia Hbi ddng nhan dan, du thao quyét
dinh ctia Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh phép luét.

6. V& theo dbi tinh hinh thi hanh phap luat:

a) X4y dyng va trinh Uy ban nhén dan huyén ban hanh va té chirc thuc
hién K& hoach theo d&i tinh hinh thi hanh phép luét trén dia ban;

h) Huéng dan, dén dbc, kiém tra cac co quan chuyén mén thude Uy ban
nhén dén huyén va céng chitc chuyén mén thudc Uy ban nhan din x4, thi trin
trong viéc thuc hién cong téc theo ddi tinh hinh thi hanh phép luét tai dia phuong;

¢) Tong hop, d8 xuét véi Uy ban nhan dén huyén vé viée xir Iy két qua theo
ddi tinh hinh thi hanh phép luat:

d) Theo d&i tinh hinh thi hanh phép luat trong linh vuc tu phép thuoc pham
vi quén 1y nha nuée ctia Uy ban nhan dén huyén.

7. V& kiém tra vin ban quy pham phép lu4t:

a) La diu méi gitip Uy ban nhan dén huyen tu klem tra viin ban do Uy ban
nhén dan huyén ban hanh:

b) Gitp Chu tich Uy ban nhén dan huyén kidm tra van ban cia Hai dong
nhan dan va Uy ban nhan dén x4, thi trin; trinh Chu tich Uy ban nhén dan huyev~
quyét dinh bién phap xir 1y vén ban trai phép luét theo quy dinh;

© Kiém tra, xir ly d6i v6i cdc van ban ¢ chia quy pham phép luat do
H6i dong nhan dan hoic Uy ban nhin dan x4, thi trAn ban hanh nhung
khong dugc ban hanh bang hinh thirc nghi quyét cta Hoi ddng nhén dan hodc
quyet dinh cta Uy ban nhéan dan; van ban do Chii tich Uy ban nhan dan xa, thi
trin hozic chirc danh khéc & x4, thi tran ban hanh c6 chia quy pham phap luit. -

8. Vé ra soét, hé thong héa van ban quy pham phép luit:

a) La ddu mdi gitp Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan huyén
t6 chitc thuc hién viéc ra soét, hé théng hoéa vin ban quy pham phap luét cua Héi
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh phép luit; -

b) Pon dbc, huéng din, tong hop két qua ra soat, hé théng héa vin ban
chung cua Héi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyen '
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9. V& phb bién, gido duc phép luat va hoa giai & co so:

. a) Xay dung, trinh Uy ban nhan ~dén ’huyén ban hanh chuong trinh,
k@ hoach phé bién, gido duc phép ludt va t6 chijc thuc hién sau khi chuong trinh,
k€ hoach dugc ban hanh; . P

b) Theo dai, huéng dan va kiém tra cdng tac phd bién gido duc phép ludt
tai dia phuong; d6n doc, kiém tra cac co quan chuyén mén tryc thude Uy ban
nhén dén hl{yén, Co quan, t6 chirc ¢6 lién quan va Uy ban nhan dan x4, thj trAn
trong viéc t6 chitc Ngay Phap lugt nuéc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam
trén dia ban; : fel e ot Bl = o : =

. ©) Thyc hién nhiém vy cla co quan thuc‘mg truc Hoi dong phéi hop phd
bien, gido duc phép luit huyén; 7 ' ‘

- d) Xay dung, quan Iy déi ngfi bio cdo vién phép ludt, tuyén truyén vién
phdp ludt theo quy dinh phép luat;

 d) Huéng dan viée x4y dung, quan ly, khai thic ta sach phap luat & x4, thi

trdn va & cde co quan, don vi khac trén dia ban theo quy dinh phép luit;

e) T4 chirc tridn khai thue hién cdc quy dinh ctia phap Iuat v& hoa gidi & co
s0.

. 1o G}ﬁp Qy ban nhén dan huyén thuc hién nhiém vu vé xay dL,rn‘g x4, thi
tran dat chuan tiép cin phap Iuit; 13 co quan thudng truc cua Hoi dong dénh
gié tiép cén phép luat.

I1. Thyc hign cdc nhiém vy v& trg gitip phép 1y theo quy dinh phap luat.

12. V& quan Iy va ding ky hé tich: ‘

a) Gitip Uy ban nhan dan huyén chi dao, kiém tra, huéng din viée td chie
thuc hién cong téc ding ky va quan ly hé tich trén dia ban;

b) Giup Uy ban nhan dén huyén thuc hién déng ky ho tich theo quy dinh
phép luéi}; dé nghi Uy ban nhéan dan huyén quyét dinh thu hdi, hiy bs gidy to ho
tich do Uy ban nhan dan x4, thj trin cp trai véi quy dinh ctia phapTudt (trx
truong hop két hon trai phép luat); « o

¢) Giup Uy ban nhén d4n huyén quén 1y, cap nhat, khai thic co s& diy liéu
h¢ tich va cap ban sao trich luc hd tich theo quy dinh;

d) Quan ly, sir dung S6 hé lich, bidu mAu ho lich; hru tri¥ S& ho tich, hd so
dang ky h tich theo quy dinh phép lut.

13. Thyc hién nhiém vu quan 1y v& nuéi con nudi theo quy dinh phép lujt.

14. V& chimg thuyc:

a) Thyc hién chiing thuc ban sao gidy, ban sao dién tir tir ban chinh, ching
thye chit ky (bao gom ca chit ky nguoi dich) va chimg thuc hop dong, giao dich
thudc thdm quyén cuia Phong Tu phép theo quy dinh ctia phép ludt;




b) Quén ly, st dung S6 chimg thue, Iru trir S& chimg thuc, hd so chimg
thyuc theo quy dinh phép luat; o7

¢) Huéng dan, kiém tra vé nghiép vu déi,véj cong chirc Tu phap - H§ tich
thuéc Uy ban nhan dan x4, thi tran trong viéc chimg thyc bén‘sao gidy, ban
sao dién tir tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thue hop dong, giao dich:
quan ly, st dx,'mgvSé chimg thue; luu trir s6 chimng thure, hé so chimg thuc thudc
tham quyén ctia Uy ban nhan dan x3, thi trdn theo quy dinh phép luat.

15. V& quan Iy céng thc thi hanh phép luft vé& x1r Iy vi pham hanh chinh:

a) Gitip Uy ban nhan dan huyén theo dai, dén déc, kidm tra va béo céo
cong tc thi hanh phép luit vé xir ly vi pham hanh chinh tai dia phuong;

b) Pé xuét Uy ban nhin dén huyén kién nghi co quan ¢4 tham quyén
nghién ctru, xur ly cac quy dinh x1r Iy vi pham hanh chinh khéng kha thi, khoéng
pht hop véi thye tién hodc chong chéo, mau thuin véi nhau;

¢) Huéng din nghiép vy trong vigc thuc hién phép luat vé xi ly vi pham
hanh chinh. v

16. Gitip Uy ban nhan dan huyén thuc hién nhiém vu, quyén han va thi
hanh 4n dan sy, thi hanh 4n hanh chinh theo quy dinh phap luat va quy ché phédi
hop céng téc gitta co quan tur phdp va co quan thi hanh 4n dan su dia phuong do
B& Tu phép ban hanh.

17. Gitip Uy ban nhén dan huyén t6 chirc tdp hudn, bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu quan ly nha nuéc vé cdng tac tu phap dbi véi cong chirc Tu phap - Ho
tich x4, thi trdn, céc té ¢hirc va c4 nhén khic c6 lién quan theo quy dinh phap
luat.

18. Tb chtrc ing dung khoa hoc, cong nghé; x4y dung hé théng théng
tin, luu trit phuc vi c6ng tac quén ly nha nuée vé linh vuc thudc pham vi quan ly
cia Phong Tu phap. - " : '

19. Thyc hién céng téc thong tin, théng ke, béo céo dinh ky va dot xudt vé
tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cia Uy ban ”'nhén? dan
huyén va S Tu phép. ' '

20. Chu tri, phéi hop véi cic co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh.tra
viéc thyc hién phdp luft trong céc linh vue quén ly ddi véi td chirc, ¢4 nhan
trén dia ban; gidi quyét khiéu nai, t6 cdo; phong, chéng tham nhiing, lang
phi trong hoat dong tur phdp trén dja ban theo quy dinh phap luit va phén cong

cua Uy ban nhan dan huyén.

21. Quén Iy t6 chire bd mdy, vi trf viéc 1am, bién ché cdng chirc, co ciu
ngach céng chirc, thuc hién ché db tién luong, chinh sich, ché do dai ngd, khen
thudng, ky luat, ddo tao va bdi dudng v& chuyén mén nghiép vu @i véi cong
chtrc thuge pham vi quan ly ctia Phong Tu phap theo quy dinh phép luat, theo
phan céng ctia Uy ban nhan dén huyén.
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22. Quan ly va chiju trdch nhiém Vé‘ tai san, tai chinh ciia Phong Tu phép
theo quy dinh phép luat va phén cong ctia Uy ban nhén din huyén.
23. Thyc hién cdc nhiém vy khac theo quy,dinh phép luat.

. Chuong III
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Diéu 3. Co cAu tb chirc va bién ché |

1. Phong Tur phép c6 Trudng phong, khéng qué 01 Phé Trudng phong va
cac cong chirc khic. i i

a) Trudng phong chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan huyén, Chi tich Uy
ban nhan din huyén va trude phép luét vé thuc hién chirc néng, nhiém vu, quyén
han duoc giao; '

b) Phé Truéng phong 1a ngudi gitip Trudng phong phu tréch va theo doi mot

s6 mat cong tac; chiu trach nhiém truée Truong phong vé nhiém vu duoc phén
cong. Khi Trudéng phong ving mit, Phé Trudng phong dugc Trudng phong ty
nhi¢m diéu hanh céc hoat dong cita Phong;

¢) Viéc bd nhiém, didu ddng, luan chuyén, khen thudng, ky luit, mién
nhiém, cho tir chirc, thuc hién ché dd, chinh sdch dbi véi Truéng phong, Phé
Truéng phong do Chu tich Uy ban nhén dén huyén quyét dinh theo quy dinh cua
phép luat. |

~ 2. Bién ché céng chire cia Phong Tu phép do Chu tich Uy han nhan dan
huyén quyét dinh trong tong bién ché cong chirc ctia huyén dugc clp c6 thim
quyén phé duyét. : ,

Viée bb tri cong tac dbi véi cong chic ciia Phong Tu phap phai cin cit vao
vi tri viéc 1am, chirc danh, tiéu chuén, co cu ngach céng chirc theo quy dinh va
dam bao di luc lugng dé d4p g yéu ciu nhiém vu dugc giao.

Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 4. TS chirc thye hién ,

1. Truéng phong Tu phdp huyén cé trich nhiém xay dung Quy ché 1am
viéc cuia Phong de t6 chirc thuc hién theo quy dinh nay.

2. Nhing ni dung khéng dugc quy dinh tai Quy dinh nay thi duoc thuc
hién theo céc quy dinh phép luét hién hanh.

3. Trong qué trinh thuc hién, quy dinh ndy c6 thé dugc sira dbi, bb sung
cho phtt hgp véi tinh hinh thue t€ va cac chu truong chinh séch cia Béng, phip
ludt ciia Nha nuéc, theo dé nghj ciia Trudng phong Tu phép va quyét dinh cia
Uy ban nhén dén huyén. \ i




