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[bookmark: _Toc499409449]I. Xử lý văn bản đi tại các vị trí
[bookmark: _Toc499409450]1. Chuyên viên Văn phòng/ phòng, công chức xã khởi tạo và xử lý văn bản đi
- Người dùng đưa con trỏ chuột lên vị trí dấu “+” -> các quy trình khởi tạo văn bản sẽ hiển thị ra như minh họa ở hình dưới.
Lưu ý:
	+ Với các văn bản lấy số từ văn thư của UBND huyện (trình lãnh đạo UBND huyện ký) -> Người dùng chọn quy trình “Văn bản đi” (Hoặc tương đương);
	+ Với các văn bản lãnh đạo Phòng, ban .. ký: người dùng chọn quy trình “Văn bản đi Phòng Ban” (Hoặc tương đương)
[image: ]
	+ Tại các xã: Người dùng chọn quy trình “Văn bản đi từ xã” (hoặc tương đương)
[image: 1]
· Cửa sổ khởi tạo văn bản mới hiển thị ra -> người dùng nhập trích yếu, hình thức văn bản như hình minh họa:
[image: ]

· Tiếp theo, người dùng đưa file đính kèm lên bằng cách nhấp chuột trái vào “Đính kèm” -> nhập chuột trái chọn “Tệp đính kèm”
[image: ]
· Cửa sổ chọn file đính kèm hiển thị -> tìm đến thư mục lưu file rồi chọn file như hình minh họa:

[image: ]
· Tiếp theo người dùng nhập ý kiến xử lý
[image: ]


Lưu ý: 
	+ Người dùng có thể tạo các ý kiến xử lý mẫu (thường dùng) bằng cách nhấp chuột trái vào “Chọn từ mẫu” như hình minh họa:
[image: 6]
	+ Cửa sổ “Mẫu ý kiến thường dùng” mở ra -> chọn “Thêm mẫu”
[image: 7]
	+ Nhập mẫu ý kiến thường dùng và chọn “Tạo mới” để hệ thống lưu lại ý kiến vừa nhập:
[image: 8]
	+ Sau này, mỗi khi trình văn bản cho lãnh đạo thay vì phải gõ ý kiến -> chỉ cần nhấp chuột trái “Chọn từ mẫu” rồi nhấp đúp chuột trái vào ý kiến cần dùng
[image: 9]
· Sau khi thêm ý kiến xử lý, người dùng nhấp chuột trái chọn “Chuyển” và chọn hướng chuyển cho phù hợp:
· Chuyên viên phòng, ban -> chọn “Trình Lãnh TT”
· Chuyên viên/ công chức xã -> chọn “Trình lãnh đạo UBND xã”
[image: ]
· Cửa sổ bàn giao văn bản xuất hiện -> chọn người cần chuyển văn bản như ô đỏ phía bên trái và nhấp chuột trái chọn “Chuyển”
[image: ]
· Cửa sổ “Lưu sổ cá nhân” xuất hiện -> chọn “Lưu” hoặc “Không lưu” văn bản theo tính chất và cá nhân từng người dùng:
[image: 12]
           Kết thúc thao tác khởi tạo văn bản đi và trình lãnh đạo tại vị trí chuyên viên phòng, ban hoặc công chức xã.
Lưu ý:
Người dùng có thể xem tình trạng xử lý văn bản nêu trên tại mục “Văn bản đang theo dõi”

Trường hợp lãnh đạo phòng, ban/ lãnh đạo UBND xã yêu cầu sửa lại nội dung văn bản đã trình -> xem ở mục 3 phía dưới


















[bookmark: _Toc499409451]2. Lãnh đạo Văn phòng/ Lãnh đạo phòng/ Lãnh đạo xã duyệt văn bản đi
[bookmark: _Toc499409452]2.1 Trường hợp lãnh đạo sửa nội dung văn bản và chuyển lại cho cấp dưới chỉnh sửa
· Tại vị trí lãnh đạo phòng ban/ Lãnh đạo UBND xã, khi có văn bản mới -> hệ thống sẽ có thông báo hoặc người dùng vào mục “Văn bản chờ xử lý” rồi nhấp đúp chuột trái vào trích yếu để mở văn bản như hình minh họa:
[image: ]
· Người dùng xem nội dung xử lý rồi mở file đính kèm bằng cách nhấp đúp chuột trái vào file đính kèm
[image: ]
· File đính kèm mở ra -> người dùng đọc và chỉnh sửa nội dung văn bản (nếu cần).
(Như hình minh họa là năm văn bản bị sai -> bôi đỏ yêu cầu cán bộ chuyên môn sửa lại)
[image: ]
· Sau khi chỉnh sửa nội dung văn bản và đóng cửa sổ soạn thảo của file đính kèm -> chọn “Save”
[image: 16]
· Tiếp theo, nhấp ý kiến xử lý
[image: ]
· Tiếp theo, chọn “Chuyển” -> chọn hướng chuyển phù hợp (như ví dụ này sẽ chọn “Chuyển Chuyên viên trực thuộc”)
[image: ]
· Hệ thống sẽ đưa ra thông báo xác nhận lưu nội dung thay đổi của file đính kèm vừa chỉnh sửa -> chọn “Có” để hệ thống lưu lại thay đổi
[image: ]
· Chọn chuyên viên cần xử lý -> chọn “Chuyển”
[image: ]
       Kết thúc quá trình xem, duyệt văn bản và chuyển lại cho cấp dưới sửa lại nội dung văn bản đã trình.
[bookmark: _Toc499409453]2.2 Trường hợp lãnh đạo phòng, ban / lãnh đạo UBND xã duyệt và ký số văn bản chuyển văn thư phòng, ban/ văn thư xã phát hành
· Lãnh đạo sau khi duyệt nội dung văn bản đính kèm -> chọn “Chuyển” rồi chọn hướng chuyển văn thư để phát hành văn bản
[image: ]
· Cửa sổ bàn giao văn bản hiển thị -> Lãnh đạo chọn người nhận văn bản (văn thư) rồi chọn “Ký và Chuyển” để ký số văn bản
[image: ]
· Cửa số Ký số điện tử hiển thị -> chọn chữ ký và file muốn ký rồi chọn “Xem trước” để xem kết quả ký số văn bản
[image: ]
· Cửa sổ chọn chữ ký số hiển thị -> chọn chữ ký tướng ứng
[image: ]
· Nhập mật khẩu của Chữ ký số
[image: 29]
· Kết quả của quá trình ký số (kéo xuống dưới để xem chữ ký nếu văn bản nhiều trang) -> chọn “Chuyển” để hoàn tất việc ký số chuyển văn thư phát hành.
· 
[image: ]
       Kết thúc quá trình duyệt và ký số văn bản chuyển văn thư phát hành của lãnh đạo phòng, ban/ lãnh đạo UBND xã


[bookmark: _Toc499409454]3. Chuyên viên/ công chức sửa nội dung văn bản đi đã trình theo yêu cầu của lãnh đạo
· Khi nhận được văn bản của lãnh đạo gửi yêu cầu chỉnh sửa như hình minh họa -> người dùng nhấp đúp chuột trái vào file đính kèm để mở nội dung văn bản

[image: ]
· Chỉnh sửa nội dung theo yêu cầu
[image: ]
· Sau khi chỉnh sửa xong, người dùng lưu file, chọn hướng chuyển lãnh đạo, xác nhận thay đổi nội dung file đính kèm rồi chuyển văn bản như minh họa dưới đây:
· Chọn hướng chuyển cho lãnh đạo
[image: ]
· Xác nhận file văn bản đính kèm có thay đổi (do chỉnh sửa)
[image: ]
· Chọn lãnh đạo muốn chuyển văn bản tới

[image: ]
        Kết thúc quá trình chỉnh sửa, trình văn bản đã chỉnh sửa theo yêu cầu của lãnh đạo.
	 

[bookmark: _Toc499409455]4. Văn thư phát hành văn bản
· Văn thư mở văn bản lãnh đạo chuyển tới ở mục “Văn bản chờ xử lý”
[image: ]
· Tại cửa sổ văn bản -> nhấp đúp chuột trái vào file đã được lãnh đạo ký (thường là …._Signed.pdf)
[image: ]
· Trường hợp văn thư chèn ngày tháng cho văn bản thao tác như sau:
· Trên cửa sổ của phần mềm đọc file .pdf (Foxit Reader) chọn tab “Home” rồi chọn “Typewriter”
[image: 33]
· Sau khi chọn như hướng dẫn nêu trên, văn thư nhấp chuột trái vào nơi muốn chèn ngày, tháng như hình minh họa
[image: ]
· Tại đây, văn thư có thể chỉnh sửa font chữ, cỡ chữ, màu chữ
[image: ]
· Sau khi chèn ngày, tháng xong. Văn thư đóng cửa sổ mở file văn bản nêu trên. Tiếp theo, văn thư chọn “Chuyển” để lưu sổ phát hành văn bản.
· Trường hợp không chèn ngày, tháng văn bản -> Văn thư chọn “Chuyển” để lưu sổ phát hành văn bản.

Khi Phát hành văn bản sẽ có 2 trường hợp sau đây:
[bookmark: _Toc499409456]4.1 Trường hợp “Lưu sổ và phát hành nội bộ”
Áp dụng khi phát hành văn bản cho các đơn vị thuộc UBND huyện (phòng ban, các xã trực thuộc).
Văn thư chọn lưu sổ và phát hành nội bộ
[image: ]
· [bookmark: _GoBack]Cửa sổ “Lưu sổ và phát hành nội bộ” hiển thị. Văn thư lưu ý các nội dung sau:
· Chọn Sổ văn bản phù hợp
· Nhập số/ký hiệu của văn bản
· Chọn người ký tương ứng
· Nhập nơi nhận (có thể gõ hoặc tích vào các đơn vị có sẵn theo danh sách phía dưới trường “Nơi nhận”
· Chọn nơi nhận trong đơn vị (cá nhân/ phòng ban) để thông báo (nếu cần)
Sau khi nhập xong các thông tin nêu trên -> Văn thư sẽ chọn:
· Chọn “Ký và phát hành” nếu sử dụng chữ ký số 
· Hoặc chọn “Lưu và phát hành” nếu không sử dụng chữ ký số
[image: ]
· Nếu chọn “Ký và Phát hành”:
· Cửa sổ “Ký số điện tử” hiển thị. Văn thư chọn chữ ký và file muốn ký và chọn “Xem trước”
Lưu ý: chọn file lãnh đạo đã ký (thường là …_Signed.pdf)
[image: ]
· Sau đó, hệ thống hiển thị cửa sổ chọn chữ ký số và yêu cầu nhập mật khẩu của chữ ký số:
[image: 37]
[image: 29]
· Sau đó hệ thống sẽ hiển thị thông tin văn bản được ký số của văn thư. Văn thư kiểm tra việc rồi chọn “Chuyển” để phát hành văn bản.
[image: ]
         Kết thúc quá trình Phát hành văn bản tại vị trí văn thư.

[bookmark: _Toc499409457]4.2 Trường hợp “Lưu sổ phát hành”: Thao tác tương tự như lưu sổ phát hành nội bộ
Áp dụng khi gửi văn bản cho các đơn vị không thuộc UBND huyện Tân Châu:
· Nếu phát hành cho các Sở, Ban, Ngành hay UBND các huyện thuộc tỉnh Tây Ninh -> hệ thống cho phép gửi liên thông tới các đơn vị.
Mục này hiện tại đã đóng, khi phần mềm liên thông từ sở, ngành đến phòng, ban sẽ mở lại.

16

image3.jpg
Van ban
 Chuyén

Trich y&u

¥ kién xir Iy

Chon i

Han xit

File dinh kém

Van ban... x

@ oihiem - ¥ Két thic

béo céo thi dua 6 thang

18/01/2018

Luu nhép

Khac +

Baon vi

Hinh thitc
Loai vén ban
96 khan

Phong LDTEXH

Béo cdo

Thudng




image4.jpg
Van ban Van ban... Van ban...

A Chuyén + Két thiic

Tichydy | @ vinbin ién quan

Tép dinh kem

Chén anh theo 15

g
¥ kién xir Iy @
Chon tif m3u:

1=}

Tép scan...




image5.jpg
@ Open x

€ 4 H> ThsPC > Desktop v 0| | search Desktop »

Organize = Newfolder

|| donggopykienbzocao A Hame

] khao sat khu dat 522 0 tinbei
[7] THANG 1 | Van phong dien tu
@ Onebive E !
p
B ThisPC W e coo i dus 6 thang 2077
H deskon Tong TR cong ec e W hang 12
s €O CAUTO CHUC XA SUOIDAY
i HO coidat plugin eGov
D Music @ neps
o HUGNG DAN X0 LY VAN BAN S DUNG CHU KV 56
=] Pictures Huyen_Huong dan xy ly van ban su dungCKS.
[ Videos B New folder
‘& Windows 10 (C:) W 3 >

File name: | [Tatcateptin v

Open Cancel





image6.jpg
Van ban
 Chuyén
Trich y&u
¥ kién xir Iy

Chon tif m3u

Han xir
File dinh kém

Vén ban... x
@ oinhiem - ¥ Két thic

béo céo thi dua 6 thng

Trinh 1&nh dao xem x&t

18/01/2018





image7.png
Van ban
~ Chuyén
Trich y&u

¥ kién xir Iy

Chon tif méu

Van Ban... X

@ oinhkém ~ ¥ Kétthic

Luu nhép

T§ trinh xin chi trugng mua sém thiét bi

Trinh Lanh dao xem xét




image8.png
MAu y kién thudng ding

Nai dung

Thém méu

Stra

Xoa





image9.png
Thém mau y kién thusng ding

[Trinh Lanh dao Phong





image10.png
Mau y kién thudng ding

~NNoi dung Sita  Xoa
Trinh Lanh dao Phong o x

oo





image11.png
UBND Huyén Tan 0

Vén bén theo i hdi bdo 2
Van ban chd xir Iy s
V&n ban dang theo d&i  12/61
Vén bén dang d thio

Vanbanthéngbdo 3
Van ban méi ket thic 7515
Van ban dugc y quygn xt 1y

Van ban Qv quyén vira xir IV

A chuyén | @ pinhkéem ~ ¥ K&t thiic

A Chuyén van the

A Tiinh Linh Bao T

Yxenxrty
Chon tif mdu

Han xi
File dinh kém

> thi dua 6 thang




image12.jpg
Ban giao vén ban

Danh séch nhan van ban
Nhan ban chinh (i chinh)

Huynh Van Ligm

jemHV Phd phon Phing

oH

¥ Huynh Van Liém - LiemHV.

Pham Tén Loi - loipt “Truéng phing Phing LDTBXH
Nhan bén szo(phdi hop )

Nguyén Thi Nhung - nhungnt P Triéng phang Phang LOTBXH
Nhan théng bo 2 xem)

High thi giao dién chon can bd khic chuyén I





image13.png
Luu s8 c& nhan

Ll 0 ci nhén}

3 HO sd chia ¢

B6 hién thi luu s6





image14.jpg
UBND Huyén Tan Chau ©)

K i Iy vdn ban
W Van ban chd phét hanh
W Vén ban theo ddi hdi bdo 2

EIESE Vén ban chd xit iy 3
¥ Van ban dén 2182
¥ Van ban di 114

Van ban dang theo doi /8
Van ban dang du thao

Van ban thong béo s
Van ban mdi ket thic 61

Vén ban dugc ty quyEn xir Iy

Van ban
Trich yéu Ngudi tao
bao cio thi dua 6 thang

\gan sach nha nuoc t... Hoang Thi Van

v 42 wv chi ngan sach nha nuoc t... Hoang Thi Van

ban hanh chudng trinh cong tic ciia U Hoang Thi Van

sa0 i Nghi dinh 144/ND-CP Hoang Thi Van

S20 gui cong van 923 cua So Thong tin... Hoang Thi Van
v 26vv céng b5 cong khai k& hoach s... Hoang Thi Van
v 32 w béo cdo thuc hién sap x&p b ... Hoang Thi Van

@ v 42 w chi ngan sach nha nucc trong thang dau nam 2018

Tran Thi Kim Yén

Ngay ta... Ngay
08/01/2018 08/01/2018
08/01/2018 08/01/2018
08/01/2018 08/01/2018
08/01/2018 08/01/2018
08/01/2018 08/01/2018
08/01/2018 08/01/2018
05/01/2018 05/01/2018
05/01/2018 05/01/2018

S5 ky higu

42/UBND
42./JUBND
5050/QD
7/
18/vp
26./UBND
32/UBND




image15.jpg
Van ban béo co... X

A chugn  #sta & pinhkém ~

Trich yéu bo céo thi dua 6 thang
¥ kign xir Iy

Chon tif m3u

Han xir Iy (]

File dinh kém

w Hiy

B cipnhat

& TR i Khéc ~

Bon vi Van Phong HDND-UBND
Hinh thitc Céng vén

Loaivanban | Vén ban di phong ban
D6 khan Thuting





image16.jpg
UBNDHUYEN TAN CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG LAO PONG - Doc 13p — Ty do — Hanh phiic
THUONG BINH VA XA HOL -
—— Tdn Chéu, ngay ~ thdng 6 nam 2016

So: /BC-TD

BAO cAo
Hoat dong thi dua 6 thing dau nim va phwong huéng
nhiém vy trong tam 6 thang cudi nim 2016

Thye hién Ké hoach s 432/KH-SLDTBXH ngay 7/3/2017 ctia S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi Tinh T4y Ninh vé viéc phat dong phong trao thi dua yéu
nwée nganh Lao dong — Thuong binh va Xa hoi nim 2017;

Thye hién Ké hoach sé 92/KH-UBND ngay 4/4/2017 ctia Hoi dong thi dua —

Khen thuong huyén Tén Chéu vé Ké hogeh Cong tac thi dua khen thuong nam
2017.





image17.png
Microsoft Word X
. Want to save your changes to *To Trinh xin chu truong.doc'?

If you dlick "Don't Save", a recent copy of this file will be temporarily available.
Learn more

Don't Save Ccancel





image18.jpg
Van ban bdo cdo... X V&n ban... Van ban... Vén ban...

A chuyén  #sia @ oihkém~  WHly Bcipnhit  w

“Trich y&u béo céo thi dua 6 thing

¥ kién xir Iy [stta lai néi dung vb]
Chon tif m3u

Han xif I

File dinh kém




image19.jpg
Van ban bdo cdo... X

Achuyén | #sia  @oinhkem~ W Hly

23

Chuyén Chuyén Vien TT

Py
»

-

-

Chuyén van ban gitta lanh dao phong ban
Chuyén Van Thi Phat Hanh

Chuyén ngudi khdi tao: Tran Thi Kim Y&n (YenTTK)

Chuyén ngudi gif: Tran Thi Kim Yén (YenTTK)

File dinf kem

W cap nhat




image20.jpg
Théng bao

Tép bao cao thi dua 6 thang 2017.doc 6 su thay d6i
Ban ¢ mud v la k.




image21.jpg
Ban giao vén ban

Nguyén Van Cu - caunv Chuyén vién
Nguyén Tién Minh - MinhNT Chuyén vién
‘Thai Van Tri - trivt Chuyén vién
‘Tran Thi Kim Chuyén vién

High thi giao dién chon can bd khac

Phong LOTBXH
Phong LOTEXH
Phong LOTBXH

Phong LOTBXH

Danh séch nhan van ban
Nhan ban chinh (i chinh)
v Tran Thi Kim Yén - YenTTK

Nhan bén sao(phdi hop )

Nhan thing bio (0% xem)

Déng




image22.jpg
Van ban béo cdo... X

A chuydn  #sia @oihkem~ W Hiy

-
-

Chuyén Chuyén Vien TT

Chuyén vin ban gilfa lanh dzo phong ban

Chuyén Van Thur Phat Hanh

‘Chuyén ngues khdi tzo: Tran Thi Kim Y&n (YenTTK)

Chuyén ngui gi: Tran Thi Kim Y&n (YenTTK)

W cap nhat




image23.jpg
Ban giao vén ban

Danh séch nhan van ban
Nhan ban chinh (a7l chinh)
' L&Thi Bich Thiy - thuyitb

Nhan ban seo(ohdi hop xa7)

Nnén thing bao(G& xem)

Hién thi giao dién chon cén b khac m





image24.jpg
Ky s6 dién tir

Chon chit ky
Den
Sens

9] Ph truiing phong

Chon cic tp ban mudh chén chif ky dién tif
@ b3 czo th dua 6 thang 2017.doc





image25.jpg
Confirm Certificate
Confim this certficate by clicking OK. If this s not the correct certficate,
click Cancel,

v Huynh Van Liém
Iesuers Co quan chung thu 5o Chin
Vil From: 25-Aug-17 to 23-Aug-27

Click here to view certificate prope,





image26.png
(S Dang nhap token X

£64UGS I5\16E
A5 44esal

‘%CA CHU'ONG TRINH QUAN LY GCA-01

Nhap M3t khiu cua token.

Tén token: eToken |

\
Mgt khdu cia token: B ] |

Ngén ngl¥ hién tai: EN
Day 1a ban sao khong c6 ban quyén chi dé danh gia.





image27.jpg
UBND HUYEN TAN CHAU

dhu hoan thanh xuit sc nhiém vu dugc phan cong,

Trén ddy 12 béo céo hoat dong thi dua 6 thing diu vi phuong huong 6
thing cudi nam 2017 cta Phong Lao dong Thuong binh & Xa hoi huyén Tan
Chau /.

Noi nhin: KT.TRUONG PHONG

PHO TRUONG PHONG
- S LDTB&XH(blc)

- HDTBKT huyén(b/c)
- Khéi thi dua (b/c)

- Luu

Hants Vi Lidm




image28.jpg
Van ban bdo cdo... X

Achugn  #sia P onhkém~  WHiy ~Wcipnhat Tl Khic v

Trich yéu béo céo thi dua 6 thng

¥ kién xir Iy Ban vi V&n Phong HON

Chon tif méu Hinh thitc Céng vin
Loaivénban | Vén ban di phon

Han xir Iy D6 khan Thuing

File dinh kém

) 60 cao et 6 thang 201700 - 60 45

Noi dung xir Iy
Huynh Vén Liém Chuyén
it lai ndi dung vb

Trén Thi Kim Yén




image29.jpg
UBNDHUYEN TAN CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG LAO PONG - Péc lap — Tw do — Hanh phic
THUONG BINH VA XA HOI -
I Tan Chau, ngay théng 6 nam 2017
S6: /BC-TD

BAO CA0
Hoat dong thi dua 6 thang dau nam va phuong hudng
nhiém vu trong tdm 6 thang cudi nam 2017

Thue hién Ké hoach s6 432/KH-SLDTBXH ngay 7/3/2017 ctia S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xi hoi Tinh Tay Ninh phat dong phong trao thi dua yéu





image30.jpg
Van ban bdo cdo... X

A chuyén| #sia @ oinhkem~  WhHly Bcaipnhat  «

A Chuyén vin thy'

A _Trinh Lénh B0 TT

3 Chuyén ngues gui: Huynh Van Liém (LiemHV)

Han xir
File dinh kém




image31.jpg
Thdng bao

‘Tép bao cao thi dua 6 thang 2017.doc 6 su thay d6i
Ban ¢ mudn v la k.





image32.jpg
Ban giao vén ban

Pham Tan Loi - loipt “Trutng phong

Nguyén Thi Nhung - nhungnt  Phd Triéng phéng

Hign thi giao dién chon can bd khic

Phong LOTBXH

Phong LOTBXH

Danh séch nhan van ban
Nhan ban chinh (a7l chinh)
' Huynh Van Liém - LiemHV'

Nhan bén sao(ohdi hop i)

Nnan thing bao(d& xem)

Béng





image33.jpg
UBND Huyn Tan Chau

K i Iy vn ban
W Van ban chd phét hanh
Vén ban theo ddi hdi bdo 2

[Vén ban chd xir Iy 2|

Van ban dang theo doi /8
Van ban dang du thao
Van ban thng béo s

V&n ban mdi két thic ~ es1

Van ban dudc Gv quven xir IV

Van ban

Trich yéu Ngudi tao

0

thi dua 6 thang
v 53 vv phoi hop to chuc tang qua cho ng... Phong LETBXH
v 1968 W tang cuong con gtac cham soc giao ... Hoang Thi Van
“Trién khai Théng tu s§ 98/2017/TT-BTC Hoang Thi Van

520 qui thdng tu s8 02/2017/TT-VPCP hudng dA... Hodng Thi Van

Tran Thi Kim Yén

Ngay ta...

Ngay

08/01/2018 08/01/2018

08/01/2018
26/12/2017
13/12/2017
05/12/2017

08/01/2018
26/12/2017
13/12/2017
06/12/2017




image34.jpg
Vanbin  bdocdo.. X
Achugn  #sta & pinhkém ~
Trich y&u béo céo thi dua 6 thang
¥ kién i Iy

Chon tif mdu
Han xir Iy 7]

File dinh kém

&

) 550 cao e s 6 thang 201700 - 73 4

1B 0 coo thi s thang

17, Signed. po - 266 KB.

W Hiy

+ Két thiic

ot wTEE

Khéc ~

Baon vi Van Phong HDND-UBND
Hinh thitc Céng vén

Loaivanban | Vén ban di phong ban
D6 khdn Thuting

L Taithtch

Bsis @oem L Xz

4

@en L7

X i




image35.png
| Home | comment  View Form  Protect  Connect  Share  Help
4 [ st T O frage A [2026% | @& TI

{74 Clpboard ~ | t— {0 Fie Width 1551 Rotate Left
Al e vispie (22
= Fit 74 Rotate Right

Typewriter

Hand Select
-

Tools View Comment





image36.jpg
Tdn Chau, ngay — thang  nam 2017




image37.jpg
BesESRNN0C L -
B2 tome  Comment  View

Times Roman
B I U s X X

P





image38.jpg
Van ban béo cdo... X

Achugn  #sia & ohhkém~ @ Hiy

-~
-~

Chuyén chuyén vien

Trinh Lanh Bao TT

Chuyén ngus khdi tao: Tran Thi Kim Y&n (YenTTK)

Chuy8n ngui gifi: Huynh Van Liém (LiemHV)

Luta 55 va phét hanh ni b





image39.jpg
C | @ secure | ntips/

Apps @ Bkav eGovernment

UBND Huyn Tan Chau

¥
i
- W1 2 Phong N6i Vu
¥

$6 van ban
SGky higu
Do mat
Ni nhan van ban
1 E1 s knn

[]® Phang LOTBXH
152 Phong NWPTNT

T PG TOR
[]32 phong TNMT
BE

Nhan théng bao

(Ghon ci nhén, don vi nhén ba

(Chon chic vu v phér

ki

Ngay ban hanh
Noui ky Huynh Van Ligm - LiemHV
S.ban / s.trang 1 %
Noi luu ban gc. UBND Huyén Tén Chau
Danh sach nhan van ban
Nhan ban chinh (37l chinh)
v Phang NGi Vu
Nhan théng bao (G€ xem)
T

08-Jan-18




image40.jpg
Ky 56 dién tir

Chon chi ky

@ van th

Chon céc tép ban mugh chén chif ky dién tif
T bao cao th dua 6 thang 2017.doc

) b3o cao thi dua 6 thang 2017_Signed.pdf

X2 tép cii sau khi ky 86 qua





image41.png
Windows Security

Select a Certificate
Van phong Hoi dong Nhan
dén va Uy ban Nhan dan

Issuer: Co quan chung thuc so Chinh
phu
Valid From: 14-Apr-16 to 12-Apr-26

0K





image42.jpg
UBND HUYEN TAN CHAU

UBNDHUYEN TAN CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap — Ty do — Hanh phic

PHONG LAO DONG -
THUONG BINH VA XA HOI

S|

71

Tan Chau, ngay 20 thing 6 nam 2017
/BC-PLDTBXH

BAO CAO
Hoat dong thi dua 6 thing dau nam va phuong huéng
nhiém vu trong tim 6 thang cudi nim 2017

B6 qua




image1.jpg
UBND Huyn Tan Chau

K i Iy van ban
W Vanban chphathanh | o oo

@ Van ban theo ddi hoi bdo

4 vanban chyxtrly

1 Van ban dén o
1 Van ban di o
Ly . < o
E ¥ Vén ban dén oo
© ¥ Van ban di o/ -
-~ Chon van ban dé hién thi théng tin tom tat & day.

b Vin ban dang dy thio




image2.png
[& | van ban di UBND x&




