UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TAN CHAU Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: MO /KH-UBND Tén Chau, ngay 44 thdngAOndm 2016
KE HOACH

Tuyén dung cong chirc cAp x4 nim 2016.

Can ctr Luat Can bd, cong chirc ndm 2008;

Can cir Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh phu vé
cong chirc xa, phuong, thi tran Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/ 10/2012
ciia B6 N&i vu huéng dan vé chuc trach, tidu chudn cy thé, nhiém vu va tuyén
dung céng churc x4, phuong, thi tr an;

Cén cir Thong tu s6 06/2012/TT-BNV, ngay 30/10/2012 cua Bo Noi vy
huéng dan vé chtre trach, tiéu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chuc x4,
phuong, thi tran;

Cian cir Quyét dinh s6 60/2012/Qb- UBND, ngay 19/12/2012 cua Uy ban
nhan din tinh Tay Ninh Ban hanh quy ché vé tuyén dung cong chirc cép x4 trén
dia ban tinh Tay Ninh;

Can cu Quyet dinh s6 38/2010/Qb-UBND, ngay 05/8/2010 ctia UBND tinh
Tay Ninh vé viée quy dinh chitc danh, s0 lugng, mot s6 ché dd, chinh sach déi véi
can bd, cong chirc x&, phudng, thi trén;

Céan cu Quyet dinh 56 25/2013/QD-UBND, ngay 18/6/2013 ctiia UBND tinh
Téy Ninh vé viéc Quy dinh trinh do chuyén mon, céc chuyén nganh ddi véi céc
chirc danh cong chire cAp xa;

pé dam bao viéc tuyén dung, bb tri cong chure cép xa theo quy dinh, Uy ban

nhén dén huyén Tan Chiu xdy dung ké hoach tuyén dung cong chirc cap x& nim
2016 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:

Viéc tuyén dung cong chirc cép x4 nhim tuyen nhiing nguoi c6 trinh do
chuyén moén, nghiép vy, »éng luc cong tac, am hiéu nghe nghiép, du tiéu chuan
ndng luc phu hop voi chue danh theo quy dinh, cé phédm chit dao dic tot, ndm
viing chu truong, duong [¢i, chinh sach cta Dang, phdp luét cua Nha nuéce, déap
tng yéu cau nhiém vy, vi tri viée lam, tiéu chudn ngach céng chire can tuyén.

2. Yéu cau:
a) Ve tiéu chuan:

Tiéu chuan cac chue danh tuyén dung cong chirc cap x thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 06/2012/TT-BNV, ngay 30/10/2012 ctia Bd Noi vu va Quyét
dinh s6 25/2013/QD-UBND, ngay 18/6/2013 ctia UBND tinh Tay Ninh.

b) Vé Quy ché tuyén dung
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Thuc hién theo quy dinh tai ’Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/20}1
ctia Chinh pht va Quyét dinh s6 60/2012/QB-UBND, ngay 19/12/20]12 cua Uy
ban nhén dén tinh Tay Ninh.

II. THUC TRANG, NHU CAU TUYEN DUNG
1. Thye trang

- Bién ché céng chire dugce giao: 154 bién ché.

- Bién ché thuc hién tai 12 x4, thi trAn: 147 bién ché.

2. Nhu cau tuyén dung: 07 bién ché, trong do thi tuyén 03, xét tuyén 04; cu

thé nhu sau:
- Péi tuong thi tuyén gém 02 x4 noi dia chi tiéu cu thé tung don vi nhu sau:
S6 bién | S6 cong | 86 lwong cong chire Cfrl]) x# ciin tuyén dyng
ché cong chire theo tirng chitrc danh
STT | Tén don vi chire cip | capxa
xa dwge | hiéncé | VP- PC-NN- VH-
phan b mit | TK XD-MT e XH
1 Tan Hung 13 11 1 1
2 Tan Phu 13 12 )
Téng cOng 1 1 1

- Dol tugng xét tuyén gom 02 x3 bién gidi, chi tidu cu thé tung don vi nhu

sau:
S(“'), bién | S6cong | Sé lwgng cong chire cap xi ¢in tuyén dyng
ché cong chire theo tirng chire danh
STT | Tén don vi chirc cap | capxia
xa dwge | hién cé | VP- DC-NN- | VH-
phan bo mit | TK xp-mr | TCKT | TPHT | o
1 | SudiNgo 13 11 i ]
2 | TénHoa 13 11 2
Tong cong 3 1

I11. POI TUQNG, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN

1. Piéu kién ding ky duw tuyép: Ngudi c6 du cic diéu kién sau day khong
phan biét dan tdc, nam nit, thanh phan xa hdi, tin ngudng, tén gido duoc ding ky
du tuyén céng chic:

- C6 mét qude tich 1a qudc tich Viét Nam;




Pu 18 tudi trd 1én;

C6 don xin du tuyén; ¢é 1y lich r3 rang;

C6 vin bang, ching chi phu hop;

1

C6 pham chét chinh tri, dao durc tdt;

1

Pu suc khoé dé thuc hién nhiém vu.

Céac diéu kién khac theo yéu cdu clia vi tri du tuyén.

2. Nhirng ngudi sau diy khong dwoc diang ky du tuyén cong chirc:
- Khong cu tru tai Viét Nam;

- Mét hodc bj han ché nang luc hanh vi dan su;

- Dang bi truy ctiu trach nhiém hinh sy; dang chdp hanh hodc da chép hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia tda 4n ma chua duge x6a an tich; dang bi
&p dung x1r ly hanh chinh dua vao co s¢ chita bénh, co s¢ gido duc.

3. Tiéu chuéin cu thé
a) Hoc vén: t&t nghiép Trung hoc phd théng.
b) Trinh d6 tin hoc: Cé ching chi tin hoc van phong trinh d6 A tré lén.

¢) Trinh d¢ chuyén moén doi véi céc chirc danh cong chic cén tuyén dung cu
thé nhu sau:

* Pbi véi xa Tan Hung: Can tuyén dung: 01 cong chirc Vin phong-Théng
ké va 01 cong chirc Tu paap-H tich.

+ Trinh d6 dao tao can tuyén dung: Tét nghiép tir Pai hoc tro 1én

+ Trinh d6 chuyén mén cin tuyén dung: Chuyén nganh Hanh chinh-Vian
phong; Khoa hoc x& hoi va nhén vén (doi voi chire danh Van phong-Thong ke xa);
Chuyén nganh Luat (do6i vai chire danh Tu phap-Ho tich).

* P6i véi xa Tan Phi: Céan tuyén dung: 01 cong chic Pia chinh-Nong
nghiép-Xay dung va Méi ruong.
+ Trinh d6 dao tao pé’m tuyén dung: Tét nghiép tir Dai hoc trd [én.
A
+ Trinh dd chuyén radén can tuyén dung: Chuyén nganh Bia chinh; Tai
nguyén; Xay dung.

* Poi voi xa Sudi Ngb: Can tuyén dung: 01 cong chirc Van Phong-Théng ké
va 01 cong chure Tai chmh—Ke todn.

+ Trinh d6 ddo tao can tuyén dung: Tt nghiép tir Pai hoc trd len

+ Trinh d6 chuyén mon cén tuyén dung: Chuyén nganh Luat (dox voi chice
danh Vin phong-Théng ké xa); Chuyén nganh Tai chinh; K& toan; Kiém toan (dbi
v6i chitc danh Tai chinh-Ké toas x3).
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* Po6i voi xa Tan Hoa: Cin tuyén dung: 02 cdng chirc Van Phong-Théng ké.

+ Trinh dd dao tao can tuyén dung: Tét nghiép tir Pai hoc trd 1én.

+ Trinh do chuyén mén can tuyén dyng: Chuyén nganh Hanh chinh-Vin
phong; Khoa hoc x4 hdi va nhan vin; Luét.

IV. HO SO PANG KY DU TUYEN, CHE PO UU TIEN
1. HO so ding ky du tuyén:
- Pon xin dy tuyén cong chire cdp x4 .

- Ban so yéu 1y lich theo mau 1a-BNV/2007 ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cua Bo trudng Bo Noi vu ¢6 xdc nhan cia
UBND x3, phuong, thi trdn noi cu trti hodic ctia co quan, t6 chirc noi ngudi do
dang cong tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nép hd so du tuyén:

- Ban sao giay khai sinh.

- Ban sao cdc vin biang (bang tbt nghiép trung hoc phd thong; bing tdt nghiép
dai hoc, bang diém cua khod hoc) theo yéu cdu cta ngach, chtrc danh du tuyén,‘
trudng hop da tot nghiép nhung co s¢ dao tao chua cap bang hodc chimg chi tdt
nghiép thi nop gidy ching nhén tét nghiép do co quan cé tham quyén cép;

- Gidy chung nhan st khoé do co quan y té c¢6 thim quyén cép huyén tro 1én
cap, co gia tri trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén.,

- 02 dnh 4x6 (trong thoi gian 06 thang) va 02 phong bi, dan tem. ghi rd dia
chi, s6 dién thoai lién lac.

- Gidy chimg nhén thudc doi tuong wu tién trong tuyén dung cong chuc cap
xa (néu co) duge co quan ¢6 tham quyen chimg thuc;

- Phiéu ly lich tur phép (s& bd sung sau khi c6 két qua tring tuyén).

Luu y: khi tring ‘tuyén phéi xudt trinh ban chinh cac van bing chimg chi dé
ki?}m tra, néu céc van bang, chimg chi va cac giéy to khac c6 lién quan, phat hién
thay khong hop phép hogc khéng thudc dién wu tién thi Hoi déng tuyén dung huy
bo két qua trung tuyén.

2. Ché dd wu tién:

- Anh hung Luc luong vil trang, Anh hiing Lao dong, thuong binh, bénh binh,
ngudi huéng chinh sch nhu thuong binh: duogc edng 30 diém vao tong két qua thi
tuyén hodc xét tuyén;

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan déi, sT quan cbéng an, quin nhan
chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét 1, con thuong
binh, con bénh binh. con cla ctia nguoi huéng chinh sédch nhu thuong binh, con
cua nguoi hoat dong céach mang (trude khoi nghia ngay 19/8/1945), con dé ctia
nguoi hoat dong khéng chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con ctia Anh hung Luc
lugng vil trang, con cia Anh hung Lao dong: dugc ¢ong 20 diém vao tong két qua
thi tuyén hoac xét tuyén;
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- Ngudi hoan thanh nghfa vu quén sy, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong lyc
luong céng an nhan dén, nghia yu dén quén tu ve, doi thanh nién xung phong, doi
vién tri thic tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon tir 24 thdng tro 1én,
ngudi ¢ thoi gian gitr chuce danh hoat dong khong chuyén trach & cap x4, ap, khu
phé lién tyc tir 3 nam trd 1én: duge cdng 10 diem vao tong két qua thi tuyén hosic
Xet tuyen

* Luu y : Truong hop nguoi du tuyén cd nhiéu dién wu tién thi chi chon céng
diém wu tién cao nhdt.

V. MON THI, HINH THUC THI, CACH TiNH PIEM VA XAC DINH
NGUOI TRUNG TUYEN.

1. D6i v6i hinh thire thi tuyén.
a) Mon thi va hinh thue thi:
Moén 1<1en thirc chung: thi viét 01 bai thoi gian 120 phut. Noi dung thi 1a céc
kién thirc vé quan ly hanh chanh nha nuée; hé thong chinh tri, td chic bd méy clia
Pang, Nha nudc, cac td chic chinh tri-x& hoi; chu truong, dudng 16i cua Dang,

chinh sach phap luat cua Nha nudc vé nganh, linh vyuc tuong Gng voi chiic danh
cong chie can tuyén dung.

- Mén nghié¢p vu chuyén nganh: thi viét 01 bai thoi gian 120 phat va thi trﬁc
nghi¢ém 01 bai thoi gian 3J phut vé nghiép vu chuyén nganh theo yéu cau cua chtic
danh cbng chiic cén tuyén dung.

- Mén tin hoc van phong: thi thuc hanh trén may hodc thi trac nghiém, thoi
gian 30 phut theo yéu cau cla chiic danh c6ng chirc can tuyén dung.

Ngudi dang ky du tuyén céng chic cip X& néu cé bang tbt nghiép tir tr ung
cép chuyén nganh Céng nghé thong tin (trung cAp tin hoc) tr& 1én thi dugc midn
thi moén tin hoc van phong.

b) Noi dung thi: Tai liéu 6n tép do Truong Chinh tri tinh, Trung tdm gido
duc thuong xuyén tinh bién soan lai pht hgp cac van ban hién hanh va trén co sé
tai liéu trude ddy da duoc hong nhat gitta S& Noi vu, Truong Chinh tri tinh va
Phong Noi vu cac huyén, thénh phé.

¢) Céch tinh diém thi v x4c dinh ngudi tring tuyén:

- Bai thi duoc chdm diém theo thang diém 100,

- Piém cac mon thi duoce tinh nhu sau:

+ Mon kién thite chung: tinh hé s6 1.

+ Mon chuyén nganh: bai thi viét tinh hé s 2, bai thi tric nghiém tinh hé sb 1

+ Mén tin hoc véan phong 14 mén diéu kién: tinh hé s6 1 va khong tinh vao
tong s6 diém thi.

- Két qua thi tuyen la tong s¢ diém thi mon kién thirc chung, mén nghiép vu
chuyén nganh va diém wu tién' (néu co).

d) X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén
i
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- Nguoi triing tuyén trong ky thi tuyén cdng chirc phéi cé di cac didu kién
sau day:

+ Co6 du céc bai thi cua cdc mon thi;

+ C6 diém ctia mdi bai thi dat tir 50 diém tré 1én (ké ca diém bai thi mén tin
hoc van phong néu khong dugc mién thi va diém bai thi viét mén nghiép vy
chuyén nganh chua nhan hé s6 2);

+6 két_qué thi tuyén cao hon 14y theo tht tu tir cao xubng thap trong pham
vi chi ti€u tuyén dung ctia ting chire danh cong chire tai UBND mdi xa.

- Truong hop c6 tir 02 ngudi tré 1én ¢6 két qua thi tuyén bang nhau ¢ chiic
danh céng chirc can tuyén dung thi x4c dinh nguoi tring tuyén nhu sau: nguoi ¢
diém bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh cao hon la ngudi tring tuyén; néu
diém bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi nguoi cé diém bai thi
trdc nghiém mén nghiép vu chuyén nganh cao hon la ngudi tring tuyén; néu van
chua xac dinh dugc ngudi tring tuyén thi Chu tich Uy ban nhén déan huyén quyét
dinh nguoi tring tuyén.

- Nguoi khéng tring tuyén trong ky thi tuyén cong chirc khéng dugc bao luu
két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan sau.

2. Doi véi hinh thire xét tuyén.
a) Noi dung xét tuyén.
- Xét két qué hoc tap theo trinh d§ chuyén mén ctia ngudi du tuyén.

- Phéng vén veé trinh do chuyén mén, nghiép vu theo tai liéu 6n tap (do Phong
N1 vu huyén phat hanh).

b) Cach tinh diém va xdc dinh ngudi tring tuyén:

- Diém hoc tdp dugc xdc dinh bing trung binh cong két qua cac moén hoc
trong toan bo qua trinh hoc tap clia ngudi xét tuyén & trinh do chuyén moén theo
chirc danh cong chire du tuyén, duoc quy d6i theo thang diém 100 va tinh hé s6 2.

- E?iém tot nghiép duoc xac dinh bang trung binh cong céc bai thi tt nghiép
hodc di€ém luén vén, duoc quy doi theo thang didm 100 va tinh hé s6 1.

- Diém phong van duge tinh thang diém 100 va tinh hé s6 1.

- Két qua xét tuyen la tong s6 diém hoc tap, diém tét nghiép, diém phong vin
va diém uu tién (néu co).

- Nguoi triing tuyén phai ¢6 s6 diém phong vén tir 50 diém trd 16n va cé tong
s0 diém cao hon lay tir cao xuong thap déi véi tirng chirc danh cong chiec.

Truong hop ¢6 02 nguoi tré [én co téngqsc"') diém béng nhau & chire danh cén g
chire can tuyén thi xdc dinh nguoi tring tuyén theo thr tu wu tién nhu sau: ngudi
co ket qua diém hoc tap cao hon la nguoi tring tuyén; néu két qué hoc tap bing
nhau thi nguoi c6 két qua diém tot nghiép cao hon la ngudi trang tuyén. Néu vin
chura xac dinh nguoi trang tuyén thi Chua tich UBND huyén quyét dinh nguoi tring
tuyén.
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- Nguoi khoéng trung tuyén trong ky xeét tuyén cong chirc khong dugce bao luu
két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

V1. THOI GIAN, DIA PIEM PHAT HANH, TIEP NHAN HO SO, LE
PHI DU THI VA THOI GIAN THI, XET TUYEN.

1. Thong bao tuyen dung va phat hanh hd so:

Théng bao trén Dai Tr uyén thanh, trang théng tin dién ti ciia Uy ban nhan
dan huyén, niém yét tai tru s& 1am viée cla Uy ban nhan dan huyén va tru so lam
viée cla Uy ban nhan déan cic x4, thi trdn va dang trén 03 s6 bdo T4y Ninh lién
tlep

Phat hanh hd so: du kién tir ngay 15/10/2016 dén ngay 15/11/2016 tai
Phong Noi vu huyén Tan Chiu; Dia chi: Khu pho 3, thi tran Tan Chau; Dién thoai:
0663.875.114.

2. Nhan hd so:

~ Thi sinh ndp hé so va 1% phi thi tai Phong Noi vy, ké tir ngay phat hanh hé so
den hét ngay 15/11/2016.

3. Niém yét danh sach thi sinh ding ky thi:

Hoi dong thi cua huy¢n duyét danh sach déng ky thi cdng chirc cap Xa cua
céc thi sinh va niém yét tz. Phong N6i vu huyén, UBND cac x4, thi tra 4n va Trudng
Chinh tri Tinh.

4. L¢ phi:

Thuc hién theo qiy dinh tai Thong tu Lién tich sé 163/2010/TTLT-BTC-
BNV ngay 20/10/2010 cua Bo Tai chinh va Bo Nai vu vé viéc Hudng dan murc

thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi du thi tuyén va phi du thi nang ngach
cong chire, vién chire. 1.é phi: 260.000 ddng/thi sinh.

5. Thoi gian va @ a diém thi.
a) D6i vé6i hinh thire thi tuyén:

- Du kién thoi pian on thi trong thang 11/2016, thoi gian thi trong thang
12/2016.

- Dia diém on thi va thi tai Truong Chinh tri tinh T4y Ninh.
b) Bbi v6i hinh tha-é xét tuyén:

- Dy kién thoi gian xét tuyén trong thang 01/2017,

- Pia diém xét tu);én tai Uy ban nhan dén huyén.

VIL. TO CHUC THUC HIEN

1. Giao Phong Ngi vu huyén chi tri, phoi hgp véi cac don vi ¢6 lién quan
thuc hién cac nhiém vu sau:

- T6 chuc trién khai thuc hién K& hoach thi tuyén cbng chirc cép x4 nim
2016.
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- Tham muu Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyet dinh thanh lap Hoi dong
thi tuyén va céc Ban thudc Hoi ddng thi tuyén céng chire cap xi nam 2016.

- Phdi hop Truong Chinh tri Tinh t6 chirc én thi va thi tuyén coéng chitc cip
x4 ndm 2016 ding quy dinh.

- Phéi hop Trudng Chinh tri Tinh, Phong Tai chinh - K& hoach huyén lap du
toan kinh phi t6 chirc thi tuyén cong chirc cAp xa nim 2016, trinh Uy ban nhan dan
huyén phé duyét.

- Phéi hop Dai Phat thanh—Truyen hinh tinh, Dai Truyen thanh huyén thong
bo trén cac phuong tién thong tin viée to chirc thi tuyén cong chic cap x3 nim
2016, dé cac thi sinh biét déng ky thi theo quy dinh.

- Pang théng tin nhu cau tuyén dung trén 03 sb bao T4y Ninh lién tiép.
2. Pai truyén thanh huyén.

Co trach nhié}n thong béo trén }1@ théng truyén thanh huyén vé Ké hoach thi
tuyén cong chirc cap x& nam 2016, dé cac thi sinh biét va dang ky du thi.

3. Chii tich Uy ban nhén dén céc xa, thi trin.

- Chi dao Cum Truyén thanh x4, thi trdn théng béo rong rai Ké hoach tuyén
dung cong chirc cép x& nim 2016, dé céc thi sinh biét dang ky du thi tuyén, xét
tuyén ding quy dinh.

- Niém yet chi ti€u, danh sach cac chirc danh cong chtrc cap xd cén tuyén
dung tai tru sé Uy ban nhéan déan cac x3, thi trn dé thi sinh biét va dang ky du thi.

- Pam bao sau khi thi tuyén, céc thi sinh tring tuyén trong ky thi nay dugce
tuyén dung ngay, bo tri ding vi tri chtrc danh céng chirc d& dang ky du tuyén.

Trén déay la Ké hoach té chirc tuyén dung céng chic cap xa nam 2016 cla
UBND huyén Téan Chau./

Noi nhin:,, tzz /
- UBND tinh;

- S& Noi vug,

- TT.Huyén uy,

- TT.HDPND huyén;

- Ban Té chirc Huyén uy;

- Cac phong, ban ¢ lién quan;

- UBND cac x4, thi tran;

- Luu VP.HPND- UBND huyén.

CHU TICH
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